
Какие документы включить 
в личное дело ученика при приеме

ПАМЯТКА для педагогов

Заявление о приеме на обучение 

Проверьте, что в заявлении есть отметки о том, что родитель ознакомился 
с локальными актами школы, о его согласии на обработку персональных данных 
и о выборе языка обучения и родного языка.

Копия паспорта родителя 

Вместо паспорта родитель вправе представить другой документ, удостоверяющий 
личность.

Копия свидетельства о рождении ребенка 

Родитель вправе подтвердить родство или законность представления прав ребенка 
другим документом. Например, документом органа ЗАГСа о смене фамилии 
или заключении брака. Иностранные граждане предъявляют свидетельство только 
в том случае, когда оно предусмотрено законодательством их страны.

Копия документа о регистрации ребенка по месту жительства 
или пребывания

Если такого документа нет, возьмите у родителей справку о приеме документов 
для оформления регистрации по месту жительства. Эти документы нужны, если 
ребенок проживает на закрепленной территории, или для приема братьев и сестер 
своих учеников.



Копия заключения психолого-медико-педагогической комиссии 

Документ предъявляют родители ребенка с ограниченными возможностями 
здоровья, если согласны на его обучение по адаптированной образовательной 
программе.

Копия документа об опеке или попечительстве

Если заявление о приеме написал опекун или попечитель, вложите в личное дело 
ребенка договор об осуществлении опеки или акт органа опеки и попечительства 
о назначении опекуном.

Аттестат об основном общем образовании 

Если принимаете ребенка в 10-й класс.

Иные документы, которые родители представляют по своему желанию 

Родители вправе по собственной инициативе представить дополнительные 
документы. Например, медицинское заключение.

Справка с места работы родителя 

Родитель ребенка, который претендует на прием вне очереди или в первую 
очередь, обязан представить справку с места работы. Ее составляют в свободной 
форме.


